BURMiISTRZ
MIASTA I GMINY
FROMBORK
ZARZADZENIE NR 100/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK
Z DNIA 30 WRZESNIA 2019 R,

w sprawie zasad, trybu i terminéw opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu
gminy Frombork na 2020 rok

Na podcraw’e uchwa%y nr XLV/281/10 Rady Miejskiej we Fromborku z dnia 29 wrzes$nia 2010 roku
W sprawie trybu poz 2 nad projektem uchwaty budzetowe] zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zoocwigzuje si¢ dyrektorow i kierownikéw jednostek budzetowych, dyrektoréw instytucji
kultury, wymienionych w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania
projektow planéw rzsczowo - finansowych na 2020 rok.

§ 2. Zobcx\‘qzuje si¢ Kierownikow referatéw i pracownikéw urzedu, wymienionych w wykazie
stanowigcym za:gezi’k nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania wycinkowych planéw rzeczowo —
finansowych naz 2020 rok.

§ 3. Zbioreze § wycinkowe plany finansowe nalezy opracowac w formie tabelaryczno - wartosciowej
w zakresie, jaxi ooowiazywal w roku ubieglym wraz z czescig opisowa uzasadniajaca wykazane
i zaplanowane kwoly.

§ 4. Przy ¢pracowywaniu planéw i materialéw wycinkowych nalezy uwzglednié¢ podstawowe
wskazniki, dane, srognozy, przepisy i postanowienia zawartych uméw oraz zalozenia i kierunki
polityki spoieu "-ow oS i}ud& rezej panstwa i gminy na 2020 rok, a szczegdlnie dotyczace:

1) przewidywaiy oh podwyzek cen towardw, robét i ustug,
2) zakfadanej stopy inflacji,

3) polityki dot \V-M:—J ksztattowania wynagrodzen,

4) orgamzu Wi nc intzrwerncyinych 1 robét publicznych,

5) zasad i war. srzyziawania dotacji na zadania zlecone i wiasne,
6) =zasad i v.a w pozyskiwania srodkdw finansowych z funduszy europejskich,
7) zasad sp*ze: i § "’fierz'awy mienia komunalnego,
8) naliczan! ierania Jodad\ow 1 optat lokalnych,
9) stosowaniz ustawy ¢ zamdwieniach publicznych.
§ 5. Ustala <1z nestepujace zasady i tryb opracowania materiatéw do projektu budzetu gminy na 2020

rok dla poszczeg

0y 205t eI\ budzetowych:
1) Zespét Szkit we From!

borku przygotowuje projekt planu finansowego w zakresie dochodow

i wydathév o pefnym ukladzie klasyfikacji budzetowej dla poszczegdlnych jednostek (szkota
podstawow . przedszioie) oraz pozostatych zadan (pozostale rozdzialy), z podziatem na biezace i
majatkovez.
Dochocy I na poziomie planu na 2019 rok lub nizszego wykonania za 2019 rok
z UWL‘L,.,‘..;' demn zmizn w przepisach. W czesci opisowej nalezy omowié poszczegdlne zrédia
dochodé:
Przy pfau aniu v ;,'d“‘kéw nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz projekt
arkusza ne s miesigee roku szkolnego 2020/2021

a) fu iac nauczycieli nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki zaszeregowania z

; i

nagrdd jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych obcigzajacych fundusz

b)  fundusz plac pozostatych pracownikéw nalezy planowaé w oparciu o aktualne stawki
7z zCwania vsyodrc?bmemem nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych
S ych fundusz plac, uwzgledniajac 3% wzrost plac,

c) pozostale W}dazm nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2019 rok lub nizszego

'wanego wykonania za 2019 rok z uwzglednieniem wydatkéw nowych, odejmujac
~datl jednorazowe z 2019 roku.



Zbiorcze zestawienie projektéw planéw finansowych nalezy przygotowaé z podzizfem na zadania
finansowane z:

a) subwencji oswiatowej

b)  dotacji na zadania realizowane w drodze uméw i porozumien

c)  srodkéw wilasnych gminy

d) dotacji na zadania zlecone
Do projektu plandéw finansowych nalezy dofaczy¢ cze$é opisowg uzasadn
srodkéw. W przypadku wystapienia nowych wydatkéw, w czesci opisow
podajgc kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

2) Miejsko-Gminny OS$rodek Pomocy Spolecznej we Fromborku. przyvgowwuje projekt planu

dochodéw i wydatkéw w pelnym ukladzie klasyfikacji budzetowej z podziatem na zadania zlecone

z zakresu administracji rzadowej oraz wiasne, uwzgledniajac dochody | wvdaki ze 1 majatkowe.

W tym celu nalezy sporzadzi¢ odrebne plany finansowe dia zadan wiasnych i zieconych oraz plan

zbiorczy.

Plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacii o wysokosciach

planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej.

Dochody wtasne nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2019 rok lub nizszege wikanania za 2019 rok

z uwzglednieniem zmian w przepisach. W czgsci opisowej nalezy omowié poszezegblne zrddia

dochoddw.

Wydatki nalezy planowaé na podstawie zatozen:

a) fundusz ptac nalezy wyliczyé w oparciu o istniejagce zatrudniernic @ zktualne stawki

zaszeregowania z wyodregbnieniem nagrdd jubileuszowych i innych ¢boizzaigeych fundusz
plac, uwzgledniajac 3% wzrost plac.

i21l:08¢ planowanych
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b) pozostale wydatki biezace nalezy planowa¢ na poziomie planu z 2012 ruku lub nizszego
wykonania za 2019 rok z uwzglednieniem wydatkdw nowych, odejmujac wrdatki jednorazowe
z 2019 roku.

Do projektu planu finansowego nalezy dotaczy¢ czes$¢ opisowa uzasadniajaca wie'ko$¢ planowanych
srodkow. W przypadku wystapienia nowych wydatkéw, ktére nie wystepowaly wwezesniej, w czedei
opisowej nalezy je wyszczegdlni¢, podajac kwote i podstawe umieszezenia w planis finansowym.,

§ 6. Ustala si¢ nastgpujace zasady i tryb opracowania przez pracownikow Urzedu Miasta i Gminy
Frombork materiatéw do projektu budzetu gminy na 2020 rok.
1)  Projekt planu dochodéw budzetowych nalezy przygotowaé w nastepujacy sposdb-

a) stosowane w 2019 roku stawki podatkowe: podatku od nieruchcmosci. podatku od $rodkéw
transportowych, podwyzszy¢ o wskaznik waloryzacji stawek. ogioszony przez Ministra
Finanséw.

b) po ogloszeniu ceny skupu 1 kwintala zyta, dokonaé¢ wyliczenia podatku rolnego przy
zastosowaniu stawki maksymalnej z uwzglednieniem stosowanych ulg i zvznien.

c) planowang kwote podatku lesnego wyliczy¢ po ogloszeniu sredniej ceny sprzedazy drewna
z zastosowaniem stawki maksymalne;j.

d) opflatg skarbowa na podstawie przewidywanego wykonania za 2019 rcku z uvwzglednieniem
zmian w przepisach.

e) dochody realizowane przez urzgdy skarbowe, na podstawie przewidvwanego wykonania za
2019 rok z uwzglednieniem zmian w przepisach.

f)  subwencje, dotacje, udzialy w podatkach, zgodnie z informacja od dysponenta srodkow.

g) dochody z majatku gminy nalezy planowa¢ w oparciu o podjete decyz’e (akty notarialne,
uchwaly) w sprawie sprzedazy na raty oraz ‘wykazow nieruchomcéci przeznaczonych do
sprzedazy, a takze ewidencji umdéw najmu i dzierzawy.

h)  pozostate dochody nalezy planowaé na podstawie przewidywanego wykonania za 2019 rok z
uwzglednieniem zmian w przepisach.

2) Projekt planu wydatkéw nalezy przygotowacé stosujgc nastepujace zatozenia:

a) fundusz plac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejace oraz plancowane zatrudnienie,
z wyodrebnieniem, dodatkowych wynagrodzef rocznych, nagrdd jubiieuszowych i innych
obcigzen funduszu plac, uwzgledniajgc 3% wzrost plac.

b) pozostate wydatki biezace nalezy planowaé na poziomie planu na 2019 rok lub nizszego
przewidywanego wykonania za 2019 rok z uwzglednieniem wydatkdéw nowvch, pomijajac
wydatki jednorazowe z 2019 roku.




c) imwestycyjne w oparciu o wieloletnig prognoze finansowa uwzgledniajac nowe
i programy realizowane ze srodkdéw unijnych. W czgsci opisowej dla zadania
‘Cyinego nalezy przedstawié w szczegdlnosci wskazanie celowosci inwestycji, zZrodia
sovwenia. udziab wlasny inwestora w zakresie realizacji inwestycji, charakterystyke
5~ inwe st) cyjnych, termin rozpoczgcia i zakonczenia inwestycji, wartos¢ kosztorysowa,
cwania inwestycji do realizacji (plany zagospodarowania przestrzennego,
- ‘n""ﬁS’lOSC; gruntowe 1 inne)
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d) Tworzenie rezerw ustala si¢ zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie o finansach
hzdnia 47 sierpnia 2009 r.
e) & Va‘ vecie zadan okreslonych w gminnym programie proﬁlaktyki 1 rozwigzywania
ohle *cwx Vh i przeciwdziatania narkomanii planuje si¢ na poziomie planowanych
dochodow 2 rat za sprzedaz alkoholu.
f) ot cultury planuje referat urzedu wg kompetencji na wniosek instytucji

Do projektéw ..l
wyliczenia. Do v s
zawarcia) orez Lo

¢ czesé opisowa uzasadniajaca wielkosé planowanych srodkow oraz sposob
alezy dolgezyé informacje o juz zawartych umowach (z podaniem dat
zjacych budzet roku 2020 i nastepnych.

§ 7. Materly &o projextdw plandw finansowych obejmujg rowniez charakterystyke majatku danej
jednostki organizu inz 2

§ 8. lz0 o prowadzace dziatalno$¢ okreslong woustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe, gromatzice na wydzieionym rachunku dochody okreslone w uchwale organu stanowigcego
jednostki saviooiz L cenytor "*evo planujg dochody 1 wydatki wg kalkulacji wiasnych, podajac

w objasnienizcl sl gl
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2= uzasadnienie wraz z oszacowang kwotg wplywdw.

§ §. Moo sine plany fnansowe wraz z czgscig opisows, w_wersji papierowej, nalezy zlozy¢
u Skarbnika w el = do 18 paidziernika 2019 roku.

§ 10 Zarzorzaie wehodzi w zycie z dniem podjecia.







